INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Enero de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Abi Yabneel Elizondo Espino cul: 2092 79796 0101
Ndmero de contrato: DGDR-028-516-2024 Acuerdo Ministerial: 38-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 74214381
Nimero de Factura: 2668055568 Serie: D684DD61
Honorarios Mensuales: Q 5,419.35 Periodo del Informe:  08/01/2024 Al 31/01/2024
Monto Total de! Contrato Q 26,419.35 Plazo del Contrato:  08/01/2024 al 31/04/2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: El "Teécnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delecacién de

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACIGN, del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen

a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segun Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrolio de lineamientos para la correcta conformacién de expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Brinde apoyo para la instruccién y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacion de la papeleria del personal
de nuevo ingreso.

4. Brinde apoyo para la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes del personal de nuevo ingreso.

5. Apoyé en los procesos de integracién de expedientes del personal activo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
6. Brinde apoyo para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a la gestion de admisién de personal de nuevo
ingreso de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

7. Oftras relaciones a los servicios que presta.

ABI YABNEEL ELIZONDO ESPINO RUTH NOHEMY LIMA GARCIA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de coﬂg,tl:alq:_gggi\_ma Primera)




